INSTALACION DE UNA PLANTILLA DE E-MAIL

En PROIMAXE facilitamos las tareas de nuestros clientes.Por ello, hemos creado este sencillo manual de instrucciones
de como instalar una plantilla de e-mail en el programa Outlook.

Estamos seguros de que esta guia de consulta rapida y sencilla le sera de gran ayuda.

01. En el outlook ir a herramientas / opciones.

Se abre la siguiente ventana y pinchar en la pestana formato de correo.

Opciones. |_‘E'J 22 ‘
| Freferencias I Configuracitn de corren | Formato de correo |Ortbgraﬁa I Seguridad I Otros |
Formato del mensaje
j Elija un formato para el correo saliente y cambie la configuracidn avanzada,
- Redactar en este formato: |H'|'ML vl
[¥] Usar Microsoft Office Word 2003 para modificar mensajes de correo electrénico
|| Usar Microsoft Office Word 2003 para leer mensajes de correo de texto enriquedido
| Formato Internet. .. | [ Opciones internacionales. .. |
Disefio de fondo y fuentes
"!5 Utilice el disefo de fondo para cambiar la fuente y el estilo predeterminados, cambiar los
AL colores y agregar fondos a los mensajes.
Utiizar este disefio de fondo de forma predeterminada: | <Minguno> v]
[ Fuentes... | | Selector de disefio de fondo... ]
Firmas =
%
it’f-fi Seleccione firmas para la cuenta: [majl.pmirnaxe.mm "]
Firma para mensajes nuevos: lna::ho 'l
Firma para respuestas o reenvios: I<Ninguno> - |
Firmas...
Aceptar I [ Cancelar ] Aplicar
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02. Pinchad en selector de disefio de fondo y se abre la siguiente ventana:

Opciones |@—§E|
e et i ocmato e L it
Selector de disefio de fondo |£|
Fo
1| Disefio de fondo
| EAnimdes - Modificar...
Pj Bears |E | ) B
|®]Bloc de notas = Quitar
E] Compases
E Garden Nugvo...
Dig E Green Bubbles -
s A
Al
| Vista previa:
Fir
Diserio de fondo no instalado. Para instalarlo, redacte un mensaje, I
|
|
Obtener més disefios de fondo del Web | | Aceptar | | Cancelar |
I Aceptar l [ Cancelar J [ Ar_'l-:-;a!
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03. A continuacion pinche en nuevo y aparece la siguiente pantalla donde
seleccionamos la opcion utilizar este archivo como plantilla y Examinar.

Opciones ¥ 8]
Prefacancias | confinuracidn.d ] mem;a.h—-ﬂ.l.mrd_ -
Selector de dizefio de fondo i'

Fa -

1 Diseﬂ Crear un disefio de fondo ﬁ
E] @ 1. Espedfique un nombre para el nuevo diserio de fondo:
9] Sin titulo .
D= ' ' ]
9] " -
EE 2. Elija la forma de crear el dizefio de fondo: i
i = () Iniciar con un disefio de fondo en blanco
zd | vistap ("1 Usar el disefio de fondo existente como una plantilla:

|Bears

. (@) Utilizar este archivo coma plantilla:
i

—

[ Aceptar | [ Concelar | | Apicer
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04. Aparece la siguiente pantalla:

Aqui pegamos los archivos descomprimidos que os hemos enviado y cada
uno que elija la plantilla que lleve su nombre y elija seleccionar.

Siguiente y ya esta instalada la plantilla.

Archivo para utilizar como plantilla — e (Erll X |
Buscar en: || Disefios de fondo IEI &~ 'Q, 2[4 [E v Herramientas ~
J MNaombre Fecha mod... Tipo Tamafio
) Esta carpeta esta vacia.
Mis documentos
redentes
Escritorio
)
Mis documentos
A
Mi PC
&' Nombre de archivo: | El e
Mis sitios de red | 16 e archivo: . | Archives HTML = Cancelar |




