CONFIGURACION DE UNA CUENTA DE CORREO EN OUTLOOK EXPRESS

En PROIMAXE facilitamos las tareas de nuestros clientes.Por ello, hemos creado este sencillo manual de instrucciones
de como configurar la cuenta de correo del hosting de su empresa en el programa Outlook Express.

Estamos seguros de que esta guia de consulta rapida y sencilla le sera de gran ayuda.

Para configurar su cuenta de correo
electronico, debe seguir paso a paso
las siguientes instrucciones:

01. Primeramente, deben existir
las cuentas de correo, es decir,
haberlas creado en el panel de
control del hosting, ya que de lo
contrario, resultara inutil
configurarlas en Outlook Express.

Para crear una cuenta de correo en
panel de control bastara con seguir
las instrucciones del e-mail recibido
una vez contratado el plan de
alojamiento.

Debe tener en cuenta que al crear
la cuenta de correo en panel de
control ha de seleccionar la casilla
buzén.

Es muy importante que recuerde el
nombre de la cuenta (o cuentas) de
correo y sus correspondientes
contrasenas cuando las cree, ya que
posteriormente tendra que
introducirlas de nuevo al configurar
su correo en Outlook Express.

02. el segundo paso sera abrir el
programa Outlook Express en su
ordenador (se instala por defecto
con Windows, por lo que no
necesitara descargarlo ni volver a
instalarlo).

Una vez abierto el programa haga lo
siguiente:

« Haga click en el menu superior de
la pagina, sobre la opcion
Herramientas se abrira un
desplegable, elija Cuentas.

(Figura 1)

o Al pulsar en Cuentas se abrira una
caja de dialogo (Figura 2). En ella
debera seleccionar la pestaina Correo
y a continuacion la opcion Agregar,
donde aparecera otro menu
desplegable y elegira Correo.

Figura 1.

Figura 2.
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« El siguiente paso sera introducir el nombre que quiera mostrar
como remitente de sus mensajes. Lo aconsejable es que introduzca
su nombre, el de su empresa o ambos. (Figura 3)

Una vez introducido el nombre pulse sobre el botén Siguiente.

« En la siguiente pantalla introduzca la direccion de la cuenta de
correo electrénico (esta sera la direccion que otras personas
utilizaran para responder a sus mensajes).

(Figura 4).

Una vez introducida la direccion de correo pulse Siguiente.

Figura 3.

Figura 4.






